《宣城市信息工程学校岗位晋升申报表》填写说明

申报岗位级别填写格式：如，高级五档、高级六档、中级八档、中级九档、初级十一档。
出勤情况：填是否满勤，“处室签章”由教务处负责，非教学人员办公室负责签章。

处分情况：无处分或某处分已于某年某月期满，“处室签章”由纪委负责。

工作量填写格式：2014-2015学年第一学期承担10课时， “处室签章”由教务处负责。不用提供近五年的分工表作为附件，评审时根据教务处提供给工作组的分工表核实。
教育教学教研工作：

 eq \o\ac(○,1) 教研：例，2017年7月参加全市中等职业学校优秀教学软件评选，获二等奖。附证书原件或经教研处验印的获奖文件，“处室签章”由教研处负责。

 eq \o\ac(○,2) 教学：例，2017年1月指导学生参加宣城市第九届中等职业学校技能大赛，获一等奖。附证书原件或经教务处验印的获奖文件，“处室签章”由教务处负责。

 eq \o\ac(○,3) 班主任等：例，2012年9月至2015年6月担任2014级护理1班班主任。附教务处验印的分工表、学生处验印的班主任工作手册。

教龄：到会计室查询填写，不用提供附件材料，“处室签章”由总务处负责。评审时根据会计室提供给工作组的信息核实。
